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REICHEL & SCHULTE

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG

RANSBACH-BAUMBACH
M/W/D
TEILZEIT / VOLLZEIT

Die Reichel & Schulte Gruppe ist auf dem besten Weg, der grofite unabhdngige und
familiengefiihrte Immobilien-Verwalter in Deutschland zu werden.

Dazu ubernehmen wir bundesweit und monatlich mehrere bestehende Immobilienverwaltungen und
integrieren sie partnerschaftlich in unsere Gruppe. Alle Gesellschaften behalten ihren Namen, ihre
Raumlichkeiten, ihre Mitarbeiter und ihre Kunden. Sie sollen wie gewohnt fortbestehen und kdnnen
gleichzeitig die Vorteile der Gruppe nutzen. Wir verbinden regionale Expertise mit modernsten
Technologien und gestalten die Zukunft unserer Branche aktiv mit.

Als Familienunternehmen legen wir sehr viel Wert auf ein gutes Miteinander und ein familiares
Betriebsklima. Bei uns erfahrst du echte Wertschatzung. Dartiber hinaus stehen dir auf Wunsch neben
Fortbildungsbudgets auch konkrete weitere Karriere-Schritte offen.

DEINE STELLE

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt mehrere Assistenzen der Geschaftsfiihrung (m/w/d)
in Teilzeit oder Vollzeit fiir unser Stammhaus in RANSBACH-BAUMBACH. Arbeitszeiten und weitere
Details kdnnen individuell abgestimmt werden.

WAS WIR DIR BIETEN

e Du bekommst einen festen Mentor an die Seite, der Dich bei allen Schritten unterstitzt.
o Du profitierst von kurzen Entscheidungswegen und Freirdumen fiir innovative Ideen.
e Du bist in der Gestaltung Deiner Arbeitszeiten flexibel.

e Du hast Zugriff auf umfangreiche Weiterbildungsmaoglichkeiten.

e Du nutzt unsere modernste Biiroausstattung (z. B. hhenverstellbare Desks).

e Du bekommst kostenfrei Obst und Getrédnke im Biiro zur Verfligung gestellt.

e Du wirst Teil eines freundschaftlich verbundenen Teams.

e Du sicherst Dir attraktive Karriere-Perspektiven.

e Bearbeitung des Posteingangs.

e Zuarbeit fur die fachverantwortlichen Immobilienverwalter & Buchhalter.

e Klassisches Office Management.

¢ Aufbereitung der monatlichen Buchfiihrungsunterlagen fiir unser Steuerburo.
e Einkaufe, Botengange, etc.
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¢ Du hast eine kaufméannische/technische Ausbildung absolviert (0. vergleichbar).
o Du bist zuverlassig, motiviert, strukturiert, ordentlich und arbeitest sehr selbststandig.
e Du beherrschst den Umgang mit MS Office (v. a. Word, Excel, Outlook).

Wenn das fur Dich spannend klingt, sende Deine Bewerbungsunterlagen mit Bewerbungsfoto und
Gehaltsvorstellung an:

hr@reichelundschulte.de
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